Universidade de Evora
Instituto de Investigagdo e Formagao Avancgada (lIFA)

EDITAL DE CONCURSO PARA UMA BOLSA DE GESTAO DE CIENCIA E TECNOLOGIA PARA
LICENCIADO

Ref2: BGCT-1IFA-2-2013

20 de dezembro de 2013

A Universidade de Evora abre concurso para atribuicio de uma bolsa de Gestdo de Ciéncia e
Tecnologia para Licenciado no ambito do Instituto de Investigacdo e Formacdo Avancada
(IIFA), financiado pelo orcamento geral da Universidade de Evora, nas seguintes condi¢des:

Area Cientifica: Assessoria de Administracdo

Requisitos de admissdo: Os destinatarios da bolsa deverdo ser titulares de uma licenciatura,
preferencialmente na drea de Assessoria de Administragdo ou afins. Como requisitos
preferenciais: conhecer a legislacdo aplicavel as instituicdes do ensino superior e de I1&D e
legislacdo conexa, apresentem experiéncia profissional na drea do plano de trabalhos, sendo
também considerado um bom dominio do inglés e bons conhecimentos de informatica na
Otica do utilizador, nomeadamente, utilizacdo de bases de dados, processadores de texto,
folhas de cdlculo e de tecnologias e sistemas de informacdo, particularmente, sistemas de
gestdao documental.

Plano de trabalhos: Secretariado geral do Instituto, nomeadamente na assessoria a Direcdo,
marcacao de reunides e acolhimento. Gestdo corrente de expediente e arquivo. Apoio a
gestdo de recursos humanos, na contratacdo, no controle e gestdo da assiduidade e férias dos
colaboradores. Acolhimento dos investigadores e apoio a sua inser¢do. Apoio ao acolhimento
de convidados, incluindo marca¢do de viagens, alojamentos e refeicdes. Monitorizagdo de
sistemas organizacionais internos; conceber e propor modelos para melhorar a eficiéncia e
eficacia dos procedimentos. Apoio na atualizacdo e gestdo das bases de dados, contatos
telefénicos e logistica. Apoio a organizacdo de eventos cientifico-pedagdgicos. Apoio a
projetos e atividades de difusdo cientifica.

Legislacdo e regulamentagdao aplicdvel: A concessdo das Bolsas de Gestdo de Ciéncia e
Tecnologia sera realizada mediante a celebracdo de um contrato entre a Universidade de
Evora e o bolseiro, nos termos do Regulamento de Bolsas de Investigacdo da Universidade de
Evora (Ordem de Servico n21/2011), Estatuto do Bolseiro de Gestdo de Ciéncia e Tecnologia
(Lei n240/2004 de 18 de agosto e decreto-lei n2 202/2012 de 27 de agosto) e de acordo com a
legislacdo e Regulamento de Formagdo Avancada e Qualificagdo de Recursos Humanos da FCT.



Local de trabalho: O trabalho serd desenvolvido no IIFA — Instituto de Investigacdo e Formacao
Avancada da Universidade de Evora, sob a coordenacdo da Engenheira Maria Claudia
Magalhaes Marques

Duracdo da(s) bolsa(s): A bolsa tera a duracdo de 12 meses, com inicio previsto em fevereiro
2014. O contrato de bolsa podera ser renovado por iguais periodos.

Valor do subsidio de manutengao mensal: O montante da bolsa sera compreendido entre
€745 e €1245 de com a experiéncia do candidato e de acordo com tabela de valores das bolsas
atribuidas diretamente pela FCT, I.P. no Pais (http://alfa.fct.mctes.pt/apoios/bolsas/valores),
sendo os pagamentos efetuados mensalmente, através de cheque ou transferéncia bancdria.

Método de sele¢do: Avaliacdo curricular (100%): Avaliacdo do curriculo académico e
profissional (30%); Experiencia e formacdo no dmbito do conteido do plano de trabalhos
(60%); Motivacao (10%).

Composigao do Juri de Selecao:

Presidente: Prof. Doutor Soumodip Sarkar

12 Vogal — Eng2 Maria Claudia Magalh3des da Cruz Barbara Marques
22 Vogal — Dra. Claudia Patricia Penetras Zacarias

12 Suplente — Prof. Doutor Paulo Sim&es Rodrigues

22 Suplente — Eng? Manuel Luis Casinha Branddo

Forma de publicitagdo/notificacdo dos resultados: Os resultados finais da avaliacdo serdo
publicitados, através de lista ordenada alfabeticamente afixada em local visivel e publico do
Instituto de Investigacdo e Formagdo Avancada da Universidade de Evora no edificio Paldcio de
Vimioso, sendo o candidato(a) aprovado(a) notificado através de email.

Nos termos de direito de audiéncia prévia dos interessados o projeto de Classificagao Final
sera anunciado por qualquer meio escrito a todos os interessados.

Prazo de candidatura e forma de apresentagao das candidaturas: O concurso encontra-se
aberto no periodo de 23 de dezembro de 2013 a 8 de janeiro de 2014 e os resultados da

selecdo serdo publicados até 13 de janeiro de 2014.

As candidaturas devem ser formalizadas, obrigatoriamente, através do envio de carta de
candidatura acompanhada dos seguintes documentos: Curriculum Vitae, fotocépia do
certificado de habilitagGes e outros documentos comprovativos considerados relevantes.

As candidaturas deverdo ser remetidas, exclusivamente, por correio eletrénico para:
iifa@uevora.pt, A/C Eng2 Claudia Marques, com a referéncia: BGCT-1IFA-2-2013
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