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Sob proposta do Diretor do curso de Quimica (1° ciclo), Prof. Doutor Jodo Manuel Valente Nabais, e com os

pareceres favoraveis do Conselho Pedagdgico, do Conselho Cientifico e do Diretor da Escola de Ciéncias e

Tecnologia, sdo aprovadas e postas em vigor as “Normas de Funcionamento do Estagio Cientifico da

Licenciatura em Quimica”, que se anexa ao presente despacho e que deste passa a fazer parte integrante.

A Reitora da Universidade de Evora, em 14 de novembro de 2018

MODO03-PR01/01
Documento assinado digitalmente



NORMAS DE FUNCIONAMENTO DO ESTAGIO CIENTIFICO DA LICENCIATURA EM QUIMICA

NORMAS DE FUNCIONAMENTO DO ESTAGIO CIENTIFICO DA LICENCIATURA EM QUIMICA

O Estagio Cientifico é uma unidade curricular integrada no plano de estudos da licenciatura em Quimica que
se rege pelas presentes Normas de Funcionamento sem prejuizo, e em obediéncia, ao determinado no
Regulamento Académico da Universidade de Evora.

Artigo 1°
Objetivos

Os objetivos desta unidade curricular sdo complementar a formagdo do estudante, aperfeicoar as
competéncias adquiridas anteriormente e prepara-lo para a entrada na vida profissional. No final do
estagio, o aluno devera ser capaz de: executar tarefas sozinho, com confianca e responsabilidade; analisar
resultados de forma critica, organizar informagao e apresenta-la, coerente e objetivamente, num relatério
de estagio escrito e numa apresentagao oral; discutir e responder corretamente as questGes colocadas,

evidenciando conhecimento seguro do trabalho que realizou.

Artigo 2°
Tema e local de realizagdo do Estagio Cientifico

1 - O Estégio Cientifico deve preferencialmente ser realizado na Universidade de Evora. Em condicSes
devidamente fundamentadas também pode ser realizado em empresas, institui¢cdes de ensino superior ou
unidades de investigac3o exteriores a Universidade de Evora.

2 - Otema e local de realizagdo de Estagio Cientifico sdo sujeitos a aprovagao pelo Diretor de Curso.

3 - Todos os estagios tém obrigatoriamente que ser orientados por um, ou varios, docente(s) ou
investigador(es) doutorado(s) com ligagcdo & Universidade de Evora. No caso de estégios realizados em
empresas ou instituicdes exteriores a Universidade de Evora, o estagio tem que ter também um orientador
no local de estagio.

4 - O Diretor de Curso pode disponibilizar aos estudantes, no inicio de cada ano letivo, através de publicacao
no Moodle da unidade curricular, uma lista de estagios cientificos.

5 - A Comissao Executiva e de Acompanhamento pode definir as regras de prioridade de escolha dos temas
pelos estudantes, as quais sdo publicadas no Moodle da unidade curricular aquando da publicagdo dos
temas de estagio.

6 - Os estudantes podem também propor temas de Estagio Cientifico para os proprios realizarem. Nesse
caso devem remeter ao Diretor de Curso o plano de trabalhos, o local de estagio e uma declaracdo de

aceitacdo do(s) orientador(es).

Artigo 3°
Normas para o relatorio de estagio

1 - O relatério do trabalho de Estagio Cientifico tem como extensdo maxima 50 paginas, devera ser escrito
em Portugués ou Inglés, com espacamento 1.5 e em letra Source Sans Pro tamanho 12, a qual pode ser

MODO03-PR01/01
Documento assinado digitalmente
Anexo ao Despacho n®104/2018 (14 de novembro) pag.A-1/9



NORMAS DE FUNCIONAMENTO DO ESTAGIO CIENTIFICO DA LICENCIATURA EM QUIMICA

descarregada em: www.uevora.pt/conhecer/a_universidade/Identidade-Visual-Corporativa
2 - O resumo em Portugués e em Inglés, a incluir no relatério de estagio, deve ter no maximo 200 palavras.

3-Acapadeveincluir os elementos apresentados no anexo 1 destas normas.

Artigo 4°
Entrega do relatério de estagio

1 - No inicio de cada ano letivo a Comissdo Executiva e de Acompanhamento, de acordo com o calendario
escolar e de procedimentos académicos, afixa no Moodle da unidade curricular os prazos para a entrega do
relatorio de estagio.

2 - Os estudantes devem entregar ao Diretor de Curso uma cdpia em papel e em pdf do relatério de estagio.
3 - Conjuntamente com o relatdrio de estagio os estudantes devem entregar, devidamente preenchida e
assinada, a declaracao constante no anexo 2 destas normas.

4 - O orientador deve enviar por email para o Diretor de Curso, ou entregar em papel, a ficha de avaliacao,

constante no anexo 3, devidamente preenchida e assinada.

Artigo 5°
Avaliacdo do Estagio Cientifico

1 - Apds o prazo estabelecido para a entrega do relatério de estagio, o Diretor de Curso desencadeia os
processos para a constituicdo da Comissao de Avaliagao para cada estudante.

2 - A Comissdo de Avaliagdo é presidida por um membro da Comissdo Executiva e de Acompanhamento,
excluindo os representantes dos estudantes, e composta ainda por um dos orientadores do Estagio
Cientifico e pelo arguente. O arguente deve ser um docente ou investigador doutorado.

3 - O Presidente da Comissdo de Avaliagdo efetua a marcagdo da apresentacgdo e discussado do relatério de
estagio e da conhecimento da data, hora e local ao estudante até um prazo limite de quatro dias Uteis antes
da discussao.

4 - A apresentagdo e discussao do relatério de estagio tem a duragdo maxima de sessenta minutos tendo
inicio com a apresentacdo do trabalho efetuada pelo estudante, a qual tem a duragdo maxima de quinze
minutos.

5 - A avaliagdo do Estagio Cientifico sera efetuada pela Comissdo de Avaliagdo com base na ficha de
avaliacdo do orientador, no relatério de estagio e na apresentagao e discussao do relatério. A atribuicao da
classificagdo é efetuada no fim da apresentacdo e discussdo do relatdrio de estagio e comunicada ao
estudante. A Comissdo preenche o formulario constante no anexo 4 destas normas e entrega ao Diretor de
Curso no prazo maximo de dois dias Gteis.

6 - O estudante esta obrigado a entregar ao Diretor de Curso, até cinco dias Uteis apds a discussdo do
relatério de estagio, uma copia da versdo final do relatério em papel e em formato digital do relatério de
estagio, acompanhada da declaragdo de validagdo constante no anexo 5, apds efetuar as corre¢oes

indicadas pela Comissado de Avaliagao.
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Artigo 6°
Aprovacao e duragdo destas normas

Estas normas de funcionamento foram aprovadas pela Comissao Executiva e de Acompanhamento a 19 de
setembro de 2018, entram em vigor no ano letivo 2018/2019 e estardo em vigor até revisdo do documento.
Nos termos do ponto 15 do artigo 86° do Regulamento Académico da Universidade de Evora estas normas
de funcionamento foram também aprovadas pelo Conselho Pedagdgico e Conselho Cientifico da Escola de

Ciéncias e Tecnologia.

Artigo 7°
Casos Omissos

Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao Executiva e de Acompanhamento, em tudo o que seja da
sua competéncia Estatutaria e Regulamentar, ou remetidos para outras Instancias da Universidade de

Evora, conforme a natureza do caso.
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ANEXON°1
MODELO DE CAPA DO RELATORIO DE ESTAGIO CIENTIFICO

ESCOLA DE CIENCIAS E TECNOLOGIA
DEPARTAMENTO DE QUIMICA

‘” UNIVERSIDADE DE EVORA

INSERIR TIiTULO DO TRABALHO A BOLD, EM MAIOSCULAS, letra
Source Sans Pro tamanho 16

Opcao de inserir aqui foto ou imagem

Relatorio de Estagio Cientifico
Licenciatura em Quimica

Inserir nome do estudante (letra Source Sans Pro tamanho 14, bold)

Evora
Inserir més e ano (letra Source Sans Pro tamanho 14, bold)
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A contracapa, para além da informagdo que consta na capa, deve conter ainda o nome dos
orientadores e, ao fundo da pdgina, a sequinte declaracdo:
- Relatério de Estagio Cientifico apresentado. No caso de ser o relatério apresentado
para avaliagao.
- Relatério final de Estagio Cientifico. No caso de ser a versao final do relatério e apds a
introducao das corre¢oes indicadas pela Comissao de Avaliagao.

MODO03-PR01/01
Documento assinado digitalmente

Anexo ao Despacho n®104/2018 (14 de novembro) pag.A-5/9



NORMAS DE FUNCIONAMENTO DO ESTAGIO CIENTIFICO DA LICENCIATURA EM QUIMICA

ANEXO N° 2

PARECER DO ORIENTADOR SOBRE A ENTREGA DO RELATORIO DE ESTAGIO CIENTIFICO

ESCOLA DE CIENCIAS E TECNOLOGIA

DEPARTAMENTO DE QUIMICA

" UNIVERSIDADE DE EVORA

Parecer sobre a entrega de relatério de Estagio Cientifico
Ano letivo20___/20___

, orientador(a) do Estagio Cientifico da

licenciatura em Quimica do(a) estudante , com o nimero

, declara que concorda com a entrega do relatério de Estagio Cientifico com o titulo

(inserir assinatura do(a) orientador)

Departamento de Quimica, de de

(no caso do Estdgio Cientifico ter mais do que um orientador basta a assinatura de um dos orientadores,

o qual assina em nome de todos)
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ANEXON°3

FICHA DE AVALIAGAO DO ORIENTADOR SOBRE O DESEMPENHO DO ESTUDANTE

‘” UNIVERSIDADE DE EVORA

ESCOLA DE CIENCIAS E TECNOLOGIA

DEPARTAMENTO DE QUIMICA

Estagio Cientifico da Licenciatura em Quimica

Ficha de avaliagcao sobre o desempenho do estudante

Ano letivo20___/20___

Estudante (nUmero e nome)

Tema de estagio

Orientadores

112(3]|4)5 Nao foi possivel avaliar

Desempenho laboratorial

Criatividade / originalidade
Capacidade de organizacao
Capacidade de analisar resultados
Capacidade de compreensao cientifica
do tema

Motivagdo / empenho

Autonomia

Desempenho Total = (somatério dos pontos obtidos) / (nimero de pardmetros avaliados)

Desempenho Total =

(1 Mediocre; > 1 <2 Insuficiente; > 2 <3 Suficiente; > 3 <4 Bom; > 4 <5 Muito Bom; 5 Excelente)

(inserir assinatura do orientador)

Departamento de Quimica, de de
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ANEXO N° 4

FORMULARIO DE AVALIAGAO DO ESTAGIO CIENTIFICO PELA COMISSAO DE AVALIAGAO

ESCOLA DE CIENCIAS E TECNOLOGIA

DEPARTAMENTO DE QUIMICA

‘v UNIVERSIDADE DE EVORA

Estagio Cientifico da Licenciatura em Quimica
Formulario de avaliacdo da Comissado de Avaliagio
Ano letivo20___ /20___

Estudante (nUmero e nome)

Tema de estagio

Data___/___ [/ Hora de inicio Hora de término

Comissao de Avaliacao e classificagcao

Fungao Nome Assinatura Classificagao

Presidente

Orientador

Arguente

Média aritmética das classificacdes arredondada as unidades

Classificacdo atribuida a unidade curricular Estagio Cientifico

(Presidente) (Orientador) (Arguente)
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ANEXON°5

FORMULARIO DE VALIDAGAO DA ENTREGA DA VERSAO FINAL DO RELATORIO DE ESTAGIO CIENTIFICO

ESCOLA DE CIENCIAS E TECNOLOGIA

DEPARTAMENTO DE QUIMICA

" UNIVERSIDADE DE EVORA

Estagio Cientifico da Licenciatura em Quimica

Formulario de validacdo da versao final do relatério de Estagio Cientifico

Ano letivo20___/20___

Estudante (nUmero e nome)

Tema de estagio

Orientadores

Validacao da inclusdo na versao final do relatério das correg¢des indicadas pela
Comissdo de Avaliacao

Ndo foram propostas alteragées |:|

(inserir assinatura do orientador)

Departamento de Quimica, de de
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