ORDEM DE SERVICO N° 3/2013

Regulamento de Estigio Curricular do Mestrado em Engenharia Zootécnica

A Universidade de Evora (UE), através do seu Departamento de Zootecnia da Escola de
Ciéncias e Tecnologia (ECT) oferece o 2° Ciclo em Engenharia Zootécnica, cujo registo de
adequagdo foi efetuado na Diregdo Geral do Ensino Superior (R/A - Cr 144/2012) nos
termos do despacho n® 11974/2012, do Diario da Reptiblica, 2.* série, N.° 175, de 10 de
setembro de 2012. O Mestrado em Engenharia Zootécnica (MEZ) visa o desenvolvimento
¢ atualizagdo dos conhecimentos cientificos e/ou profissionais nas areas mais relevantes da
moderna Zootecnia, perseguindo a finalidade de dotar os alunos com competéncias
técnico-cientificas solidas no dominio da Engenharia Zootécnica, de modo a dar resposta
as exigéncias do mercado de trabalho.

O presente documento visa regular a elaboragdo e apresentacdo do Relatério de Estagio
desenvolvido no 4mbito do MEZ da UE. Este regulamento enquadra-se no quadro juridico
vigente no dmbito do Ensino Superior, no Regulamento Escolar Interno da UE e no
Regulamento do ciclo de estudos conducente ao grau de Mestre pela Universidade de
Evora.

O Estagio curricular e o respetivo Relatério de Estagio previstos no plano de estudos do
MEZ da UE, encerram um conjunto de especificidades que exigem a defini¢do de alguns
procedimentos.

Artigo 1°
Objetivo

De acordo com o Plano de Estudos do MEZ, a obtengdo do grau de Mestre em Engenharia
Zootécnica dependerd da aprovagdo em discussdo publica da Disserta¢do, Trabalho de
Projeto, ou Relatorio de Estagio, sendo esta sé possivel apés a aprovagao do candidato na
totalidade das Unidades Curriculares integradas no referido Plano.

O Estagio do MEZ, correspondente a 42 ECTS, est4 integrado nos 3° e 4° semestres do seu
Plano de Estudos, visando proporcionar aos estudantes deste 2° Ciclo uma experiéncia de
formagdo no quadro do exercicio profissional ou no quadro da pratica de investigagdo no
contexto da Engenharia Zootécnica. Esta experiéncia devera permitir a aplicagao (e
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complementar o desenvolvimento) das competéncias tedrico-praticas adquiridas, bem
como a introdug¢@o do estudante no ambito profissional ou académico e a sua iniciagdo a
pratica profissional autonoma.

Artigo 2°
Modalidades de Estagio

1. O Estagio do MEZ da UE poderd realizar-se em dois tipos de instituicio de
acolhimento:
1) em instituigdo publica, privada, cooperativa, com ou sem fins lucrativos, que exerga
atividade no dominio do Mestrado, ou
ii) ii) em institui¢des de Ensino Superior ou de Investigagao, integrados em projetos de
investigagcdo no dominio do Mestrado.
2. A Comissdo de Curso do MEZ (CCMEZ) nao garante a disponibilizagdo de estagios,
dada a natureza externa e autdbnoma das institui¢des de acolhimento dos estudantes.

Artigo 3°
Local de realizagao do Estagio

1. O Estagio decorrera em instituicdes de reconhecido mérito e idoneidade, declaradas
local de Estagio pela Comissdo de Curso, e com a qual exista um protocolo estabelecido
com a UE para esse fim.

2. As institui¢des que colaborem com a UE na realizagdo de estagios, comprometem-se a
assegurar as condigdes para a implementagdo e conclusdo do plano de Estagio
aprovado.

Artigo 4°
Projeto de Estagio, seu inicio e duracao

1. O Projeto de Estagio devera ser elaborado pelo estudante Estagiario e merecer
comprovada aceitagdo por parte do(s) orientador(es) académico(s) e Supervisor de
Estagio para o efeito nomeado pela instituigdo de acolhimento.

2. A entrega do Projeto de Estagio devera efetuar-se de acordo com estipulado no
Regulamento do Ciclo de estudos conducente ao grau de Mestre na UE em vigor e nos
prazos estipulados em calendario escolar.

3. O Estagio devera realizar-se no 2° ano do ciclo de estudos. Contudo, se devidamente
justificado perante a CCMEZ e por esta autorizado, o Estagio podera ter inicio ainda no
decurso do 1° ano escolar da edigdo do MEZ em que o estudante se encontra
matriculado.

4. O Estagio tem a duragdo minima de 480 horas de atividade efetivamente exercida no
local de Estagio (incluindo nelas a interagdo do Estagiario com a Supervisdo local).
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. Durante o periodo de Estagio, o Estagiario submeter-se-a ao quadro disciplinar e
regulamentar da instituigdo de acolhimento, nomeadamente no que diz respeito ao
horario laboral, normas de higiene, satide e seguranca no trabalho, bem como a qualquer
regulamento interno.

. Compete ao Orientador académico definir o calendario de apresentagdo obrigatoria,
pelo Estagidrio, de relatorios intercalares de progresso que permitam avaliar
periodicamente o desenvolvimento da a¢do de Estagio a implementar em Portugal
Continental.

. Em casos de estagios ndo realizados em Portugal Continental, o Projeto de Estagio
indicara obrigatoriamente a periodicidade de elaboracdo por parte do Estagiario dos
“Relatorios intercalares’ a serem analisados pelo Orientador académico.

. A parte pratica do Estagio ¢ de frequéncia obrigatoria, sendo as faltas justificadas de
acordo com a legislagdo em vigor. Sempre que estas excederem 10% da duragdo total
do Estagio, determinardao a anulagdo da inscrigdo do estudante Estagiario. O respetivo
controlo de presencgas sera feito a partir do registo de presengas (vide art. 6°, ponto 4,
alinea d)).

Artigo 5°
Indicacio, selecio e celebracio de acordo com a Instituicao de Estagio

. A organizagdo ¢ coordenagdo dos estagios compete a Direcdo de Curso que, para o

efeito, podera nomear uma Comissao de Estagios.

. A Comissio de Estagios compete, nomeadamente:

a) A divulgacdo, junto dos estudantes que pretendam realizar o Estagio, da lista
atualizada de entidades externas acolhedoras com que a UE tenha celebrado
protocolos de Estagio;

b) A facilitagdo de relagdes institucionais com organizacdes que aceitem colaborar
com a UE na realizacio de Estagios;

c) A facilitagdo do processo de celebragdo de protocolos entre a UE e as entidades
externas acolhedoras;

. A Comissdo de Estagios é coordenada por um docente que reportara a Dire¢do do

Mestrado.

. O estudante enviara a Diregdo do Mestrado, para analise prévia de adequagdo aos

objetivos estabelecidos para o Estagio e sua eventual aceitagdo pelo Conselho Cientifico

da ECT da UE, a sua proposta de Estdgio. Esta podera incidir, em caso de Estagirio
com estatuto de trabalhador-estudante, no seu proprio local de trabalho.

. Os estudantes podem candidatar-se a programas de Estagio nas modalidades descritas

no Artigo 2 deste Regulamento. O processo de sele¢do de candidatos a determinada

oferta de Estagio respeitara os critérios de avaliagdo de candidatos estabelecidos nos
respetivos protocolos, pelas entidades de acolhimento ou orientador.
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Artigo 6°
Orientagio e Supervisao do estudante Estagiario

. Todo o estudante Estagiario terd uma Orientagdo académica, de acordo com o definido

no Regulamento do ciclo de estudos conducente ao grau de Mestre na UE.

. Conjuntamente, a Supervisdo local do Estagio sera assegurada por um profissional da

institui¢ao de acolhimento.

. A Orientagdo devera:

a) Proceder a um acompanhamento do Estagiario, dos pontos de vista teorico e
metodologico, durante a implementacdo da componente pratica do Estagio e
aquando da redag@o do Relatorio de Estagio;

b) Reunir com o Supervisor local sempre que necessario, obrigatoriamente no inicio e
no fim do Estagio;

¢) Supervisionar o Relatorio de Estagio.

. A Supervisdo local sera preferencialmente assegurada por um Doutor, Mestre ou um

especialista na area cientifica do Mestrado em exercicio de fun¢des na institui¢ao de

acolhimento nos termos do decreto-lei n® 206/2009, de 31 de Agosto. Quando tal ndo
seja possivel e salvaguardando as especificidades de cada Estagio, o Supervisor local
sera um licenciado ou outro profissional na area cientifica do Mestrado, de mérito
reconhecido pela Diregdo de Curso e aprovado pelo Conselho Cientifico da ECT da UE.

O Supervisor local tera como fungdes:

a) Elaborar, em conjunto com o orientador e o estudante, o projeto de Estagio a ser
submetido a aprovagdo pelo Conselho Cientifico da ECT;

b) Acompanhar as atividades do/a Estagiario/a, criando condigdes para a sua
integragdo e para uma autonomia progressiva;

c) Facultar ao Estagiario/a meios para a realiza¢do das suas atividades;

d) Manter atualizado um registo de presencgas didrias do Estagidrio, o qual devera ser
assinado por ele e pelo estudante Estagidrio. Este registo deverd acompanhar a
avaliagdo qualitativa produzida pela Supervisdo local (ver alinea g) a ser enviada a
CCMEZ apods a conclusao da parte pratica do Estagio;

e) Contactar o orientador sempre que julgue necessario;

f) No caso do Estagio se realizar fora de Portugal continental, tomar conhecimento e
assinar os “Relatorios Intercalares de progresso” a serem enviados pelo Estagiario
ao seu orientador;

g) Colaborar na avaliagdo final do Estagio realizado, de acordo com um documento
fornecido pela orientagdo (Anexo I, em papel timbrado e carimbado da Empresa).
Esta avaliagdo sera qualitativa, realizada em documento proprio, € apensa ao
Relatorio de Estagio.

h) A avalia¢do qualitativa produzida pela Supervisdo local, de acordo com o
estipulado no Regulamento do ciclo de estudos conducente ao grau de Mestre na

4/20



UE, sera tida em conta na avalia¢io quantitativa do Estagio, com uma ponderagio
de 20% na classificacao final.

Artigo 7°
Regras para a elaboracgao e entrega do Relatério de Estagio

1. Do Estagio, resultara um documento escrito sobre o mesmo, denominado Relatério de
Estagio.

2. O Relatorio de Estagio, um documento de descrigdo e reflexdo pormenorizada e
fundamentada, com recurso a métodos de recolha e tratamento de dados, devera
permitir uma avaliacdo correta do trabalho desenvolvido na instituicdo de acolhimento,
efetuar a ligagdo entre a pratica e os conhecimentos adquiridos no MEZ e relacionar os
objetivos, meios e agdes da atividade desenvolvida com os resultados obtidos.

3. O Relatorio de Estagio devera ser elaborado de acordo com a estrutura definida no
Anexo II.

4. A entrega do Relatério de Estagio deverd ser feita nos SAC da UE, cumprindo o prazo
constante no perfil académico do aluno no Sistema de Informagdo Integrado da
Universidade de Evora (SIIUE) e de acordo com estipulado no Regulamento do ciclo de
estudos conducente ao grau de Mestre na UE, devendo também ser anexado o parecer
do supervisor local de Estagio.

5. A prorrogagao do prazo de entrega do Relatorio de Estagio definido no ponto 8, podera
ser implementada, desde que obedecendo ao estipulado no Regulamento do ciclo de
estudos conducente ao grau de Mestre na UE.

Artigo 8°
Juri das provas publicas

O Relatorio de Estagio sera objeto de apreciagdo e discussdao publica por um juri a ser
nomeado nos termos do Regulamento do ciclo de estudos conducente ao grau de Mestre na
UE.

Artigo 9°
Provas publicas

1. O Relatério de Estagio so6 pode ser submetido a avaliagdao apds aprovagao na totalidade
das unidades curriculares que integram o plano de estudos do Curso de Mestrado e
mediante o estipulado na regulamentag¢do em vigor.

2. As provas realizar-se-3o de acordo com estipulado no Regulamento do ciclo de estudos
conducente ao grau de Mestre na UE.

3. Da prova sera lavrada ata, onde constardo os votos emitidos, a classifica¢do obtida, a
fundamentagdo de cada membro do juri e as alteragdes ao Relatorio de Estagio que
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possam ser requeridas pelo juri, competindo ao estudante incorpora-las na versao final
do Relatério de Estagio. E garantido ao Estudante o direito de requerer copia da ata nos
SAC da UE.

Artigo 10°
Avaliacao do Relatorio de Estagio

1. A deliberagdo do juri e respetiva classificagdo final do Relatorio de Estagio sera
expressa numa escala de 0 a 20 valores e seréa calculada considerada uma ponderagio de
80% resultante da média aritmética arredondada das classificagdes atribuidas por cada
membro do juri, a qual se associa uma ponderagdo de 20% relativa a avaliacdo
qualitativa produzida pela Supervisio local.

2. Os parametros de avaliagdo a fornecer a Supervisio local (com conhecimento dos
estudantes no inicio do Estagio) serdo relativos a qualidade da integra¢do e trabalho
desenvolvido na Instituigdo de Estagio, consideradas as aptiddes e competéncias a
adquirir, como sejam:

a) Qualidade da integragdo: assiduidade ¢ pontualidade; cumprimento de regras de
trabalho estabelecidas; relagdo com o Supervisor local de Estagio; relacdo com
outros profissionais; relagdo com a populagdo alvo; capacidade de enfrentar
situagdes de tensdo e conflito;

b) Qualidade do trabalho desenvolvido: responsabilidade e intencionalidade na agao;
posicionamento critico relativamente as opgdes da agao; motivacio e envolvimento;
autonomia e iniciativa responsaveis; criatividade ou capacidade de propor novas
atividades e metodologias adequadas a cada contexto; rigor tedrico-conceptual e
ético.

3. Em caso de parecer negativo da Supervisdo local caberd a orientacdo decidir se o
estudante fica obrigado a realizagdo de novo Estagio.

Artigo 11°
Disposicoes Finais

I. Todos os casos ndo previstos neste regulamento serdo analisados pela CCMEZ.
2. O presente Regulamento entra em vigor, apos aprovacdo do Conselho Cientifico da
ECT da Universidade de Evora.

Universidade de Evora, 23 de abril de 2013.

O Reitor

Carlos Braumann
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ANEXO |

Modelo para o Parecer da Supervisao local

8/20




Parecer da Supervisao local

Local:
Periodo:

Estudante:

Parecer da Supervisao local

Para fins de aproveitamento no Estagio do Curso de Mestrado em Engenharia Zootécnica,
declaramos que o aluno Estagidrio desenvolveu as atividades constantes no Projeto de Estagio, no
periodode _/ / a_/ / , perfazendo uma carga horaria total de horas.

Na sequéncia do Estagio realizado nesta instituicdo e considerados os parametros avaliativos
relativos a qualidade da integragdo (cumprimento de regras de trabalho estabelecidas;
assiduidade e pontualidade; relagdo com o Supervisor de Estagio; relagdo com outros
profissionais; relacdio com a popula¢do alvo; capacidade de enfrentar situagSes de tensdo e
conflito) e a qualidade do trabalho desenvolvido (responsabilidade e intencionalidade na agdo;
posicionamento critico relativamente as opgdes da agdo; motivagdo e envolvimento; autonomia e
iniciativa responsaveis; capacidade de propor novas atividades e metodologias adequadas a cada
contexto; rigor tedrico-conceptual e ético) sou de parecer que o/a estudante realizou um Estagio’

, atendendo aos seguintes fatores:

, de de 20__

O/A Supervisor/a

1 Excelente, Muito Bom, Bom, Suficiente, Insuficiente W‘//’
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CARGA HORARIA DO ESTAGIO

Data

CH

Data

CH

Data

CH

TOTAL:

horas.

Responsavel pelo Estagio na Empresa:

Nome:
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(Carimbo e assinatura da empresa)
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ANEXO Il

Estrutura do Relatério de Estagio
do

Mestrado em Engenharia Zootécnica

Folha de rosto

A apresentacdo grafica da capa e folha de rosto do Relatorio de Estagio, a submeter como prova
final de Mestrado na Universidade de Evora, deverd seguir os modelos anexados. Note-se que
estes modelos sdo diferentes para o caso de ser o documento entregue para discussdo, ou o
documento final, entregue apods a discussdo e englobando ja as (possiveis) alteragdes requeridas

pelo juri.

Modelo | - Aplicavel ao documento entregue para discussado publica;

Modelo Il - Aplicavel ao documento entregue apdés a discusséo publica.
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Modelo |

UNIVERSIDADE DE EVORA
EscoLA ...

Mestrado ....
Especializagdo ....(caso se aplique)

Relatdrio de Estagio

Titulo do RE

Autor

Orientador:

Co-Orientador(es):

“Este Relatdrio de Estdgio ndo inclui
as criticas e sugestées feitas pelo Juri”
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Data

Mestrado ....
Especializagdo ....(caso se aplique)

Relatério de Estagio

Titulo do RE

Autor

Orientador:

“Este Relatdrio de Estdgio ndo inclui
as criticas e sugestées feitas pelo Juri”
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Modelo Il

UNIVERSIDADE DE EVORA
EscoLA ...

Mestrado ....
Especializagdo ....(caso se aplique)

Relatdrio de Estagio

Titulo do RE

Autor

Orientador:
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Mestrado ....
Especializagéo ....(caso se aplique)

Relatério de Estagio

Titulo do RE

Autor

Orientador:
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Formatacao

1. O Relatorio de Estagio devera ter entre 60 a 100 paginas em formato A4, incluindo a
bibliografia e excluindo os anexos.
2. O Relatorio pode ser escrito em lingua portuguesa ou inglesa, carecendo neste ultimo caso de

autorizagao prévia documentalmente atestada pela Orientagdo.

Estrutura

1. O Relatorio de Estagio devera ter a seguinte estrutura de apresentagao:
a) Elementos pré-textuais

1) Capa;

i1) Folha em branco;

1i1) Folha de rosto;

iv) Agradecimentos (facultativo);

v) Dedicatoria (facultativo);

vi) Resumo escrito em Portugués e Abstract escrito em Inglés, cada um com um maximo de
150 palavras e sem formulas matematicas, diagramas ou outros materiais ilustrativos (ver
ponto 2 do artigo 24° do Regulamento do ciclo de estudos conducente ao grau de Mestre
pela Universidade de Evora.

O Resumo e o Abstract deverao ser seguidos de 3 a 5 palavras-chave;

vii) Indice geral. Deve conter as designagdes de todos os capitulos e subcapitulos do Relatério,
organizadas por ordem de aparecimento e identificadas com o numero da pagina em que
se encontram;

viii) Listas de tabelas/quadros, figuras e graficos (se aplicavel);

ix) Lista de abreviaturas (se aplicavel)'.

b) Elementos textuais
x) Introdugdo, contendo o enquadramento, a motivagdo para a escolha da problematica, os
objetivos, a metodologia e estrutura seguidas ao longo da dissertagdo. Nio deve exceder

1/3 da totalidade do trabalho;

! As listas de tabelas/quadros, figuras, gréficos e abreviaturas justificam-se apenas em trabalhos que tenham grandes
quantidades de informacdo nessa forma e que, por razdes de simplificagdo, utilizem uma quantidade significativa de
termos abreviados.
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xi) Desenvolvimento do texto, ou corpo principal, onde devera constar, no minimo: i) a

caracterizacdo do contexto institucional (breve historial da instituicdo de acolhimento,
sector de atividade, sede, sucursais, recursos materiais ¢ humanos da institui¢ao onde
realizou o Estagio curricular, organizagdo interna, datas e factos relevantes para
conhecimento da atividade da instituigdo) e ii) o enquadramento teodrico-empirico do
Estagio, incluindo a principal tematica associada ao trabalho, os objetivos do trabalho e as
atividades desenvolvidas (com indicagdo das aprendizagens efetuadas e das dificuldades
encontradas e superadas). Sera efetuada uma revisdo da literatura existente sobre a
tematica em estudo, bem como dos procedimentos e estratégias metodologicas
relacionadas com o objeto de investigagdo, sua operacionalizagdo e demonstragdo dos

resultados;

xii) Consideragdes finais, onde se relacionam os objetivos previamente enunciados com o0s

resultados encontrados e as conclusdes retiradas e se referem os contributos,
constrangimentos e perspetivas futuras. Este capitulo deve incluir uma apreciagao pessoal
do autor relativamente a tematica abordada. Devera também conter uma reflexao final
sobre o que significou a experiéncia de Estagio, em termos pessoais € em termos

profissionais.

c¢) Elementos pos-textuais

xiii) Referéncias bibliograficas. Qualquer trabalho que recorra a pesquisa de informagdo,

deve conter uma listagem das fontes de informagao consultadas. Deve indicar-se,
sempre, a fonte de informa¢do na forma de citagdo e correspondente referéncia
bibliografica.

A forma de citagdo e correspondente referéncia bibliografica a utilizar deverdo seguir
um modelo pré-existente, sendo fundamental a utilizagdo do mesmo modelo ao longo de

todo o trabalho;

xiv) Anexos numerados a letra romana maiuscula, contendo também a designagdo. Sé

constituem anexos os elementos referenciados no trabalho com alusdo ao respetivo

numero.

Impressao do Relatorio de Estagio

1. A impressdo do Relatorio de Estagio deve obedecer as seguintes regras gerais:

a) Papel A4 branco. Os trabalhos podem ser impressos, para cada capitulo, frente e verso;
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b) Tipo de letra: Arial com tamanho 10 pontos, Calibri tamanho 11 pontos, ou Times New Roman
tamanho 12 pontos®. Os titulos e subtitulos devem ser escritos a negrito;

¢) Texto com espagamento de 1,5 linhas e notas de pé-de-pagina (a usar com moderagdo) com
espacamento de 1 linha. Sempre que necessarias, as notas de pé-de-pagina devem ser escritas com
letra Arial com tamanho 8 pontos, Calibri tamanho 9 pontos, ou Times New Roman tamanho 10
pontos e numeradas sequencialmente;

d) Margens: margem esquerda de 3cm; superior, inferior e direita, 2,5 cm;

e) Numero de pagina em algarismos romanos minutsculos, até aos indices exclusive e algarismos
arabes as restantes, incluindo os Anexos, correspondendo a pagina numero | ao inicio dos
elementos textuais (normalmente ¢ atribuida a primeira pagina da Introdugdo);

f) O inicio dos capitulos é apresentado na parte frontal de uma nova pagina;

g) No caso de ser necessaria a inclusdo de desenhos de projeto ou outros documentos de dimensao
superior a A4, estes deverdo ser apresentados em Anexos, dobrados em formato A4.

2. No texto principal, devem ser consideradas as seguintes situagoes:

a) As equacdes e expressdes deverdo ser identificadas por niimeros consecutivos entre paréntesis e
centradas no texto;

b) As citagdes devem ser colocadas entre aspas, exceto quando superiores a 5 linhas, sendo neste
caso apresentadas com um avango a direita e a esquerda de 1 cm;

¢) As tabelas/quadros e figuras devem ser referidas no texto, centradas na pagina, numeradas,
identificadas e legendadas de modo a serem autoexplicativas. Devem aparecer preferencialmente

junto do texto a que dizem respeito, podendo ser impressas a cores.

? No caso particular do Resumo e do Abstract, estes deverdo ser escritos em Arial com tamanho 9 pontos,
Calibri tamanho 10 pontos, ou Times New Roman tamanho 11 pontos.
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